高雄市左營區屏山國民小學學生請假與管理要點
                                     
105年06月22日校務會議通過
一、學生如因故不能上課或參加集會及其他規定之活動時，均須辦理請假手續。
二、學生請假區分為事假、病假、公假及喪假，四種類別。
（1） 病假：學生因病不能到校上課者。
（2） 事假：學生因事不能到校上課者。
（3） 公假：代表學校參加比賽或活動者。
(4) 喪假：學生因喪葬事宜不能到校上課者。
三、學生請假方式：
（1） 家長、業務單位事先以電話或聯絡簿等方式向級任老師請假。
（2） 如屬突發狀況，則透過請假專線【5834501轉121】請假。
（3） 學生上課期間需提早離校者，應與級任老師聯繫後，始由家長接回。
（4） 學生因故須晚到者，亦請依照上述（一）、（二）項說明辦理。
四、學生於上課時間須中途請假離校者，須由家長接回，並填妥臨時外出請假單，經班級任課教師同意確認後，始得離開學校。家長如無法親自帶回者，應持委託證明或以電話轉知班級任課教師確認後，始能讓其離開校園。
五、學生未按規定辦理請假手續者，將以曠課論，班級導師應進行家庭聯繫；
[bookmark: _GoBack]    學生連續曠課達3天以上，由班級導師會同學務人員進行家庭訪問，學生連續曠課達4天以上由班級導師轉知生教組通報教育局校安中心及註冊組填報中輟生通報系統。
六、學生全學期無故缺課，時輟時學累積達49小時者，導師應先通知生教組，並由生教組知會輔導室通報為高關懷學生及註冊組填報中輟生通報系統。
七、學生因故需長時間連續請假5天以上(含5天)者，須填寫學生長期請假單(附件一)，由導師及學務處各留存一份。
八、本要點經校務會議通過後實施，修正時亦同。





     高雄市左營區屏山國民小學學生長期請假單(導師留存聯)
※請長假說明：	
1.學生因故需長時間連續請假5天以上(含5天)者，才需填此表給學務處留存一份，導師也
需留存一份。
2.病假可事後再補填此單；事假、喪假、其他類別請盡量提前請。
一、班級：_____年_____班_____號       二、學生姓名:______________
三、請假類別：□事假、□病假、□公假、□喪假
四、請假人：□ 爸爸 □ 媽媽 □其他關係人                 
五、請假日期：____年____月____日  至  ____年____月____日
六、請長假原因:
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
家長簽名：            導師簽名：             學務處核章：            

------------------------------------------------------------
    
  高雄市左營區屏山國民小學學生長期請假單(學務處留存聯)
※請長假說明：
1.學生因故需長時間連續請假5天以上(含5天)者，才需填此表給學務處留存一份，導師也需留存一份。
2.病假可事後再補填此單；事假、喪假、其他類別請盡量提前請。
一、班級：_____年_____班_____號       二、學生姓名:______________
三、請假類別：□事假、□病假、□公假、□喪假
四、請假人：□ 爸爸 □ 媽媽 □其他關係人                 
五、請假日期：____年____月____日  至  ____年____月____日
六、請長假原因:
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
家長簽名：            導師簽名：             學務處核章：            
